GOVERNO MUNICIpPaL
DECRETO 273/2017

Gabinte do Prefeito

Secretaria de Administragio

INSTITUI PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS, Em
CONFORMIDADE com A ESTATUTO DO SERVIDOR E NOS TERMOS DO
DECRETO 072/201 7, ARTIGO 1° A 6°, DE 06 DE FEVEREIRO DE 2017,

> Todo servidor esta obrigado a marcagao de ponto, preferencialmente por
meio de ponto eletrénico e, na inexisténcia deste instrumento, através da
folha de freqiiéncia ou livro de ponto.
* Somente excetuam-se da marcagao de ponto os secretarios
Municipais e os responsaveis maximos dos orgiaos da
Administragao indireta.
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O descumprimento implicara na Suspensao do pagamento do servidor
ate que seja regularizada a situagdo.

> No cumprimento da jornada diaria de trabalho do servidor, observar-se-

a0 as seguintes regras:

= O atraso de até 15 (quinze) minutos no inicio do expediente de
trabalho, nio acarretara qualquer desconto no vencimento ou
rémuneracgao e nio Sujeita o servidor a sangodes discipiinares, exceto nas
atividades de atendimento excluidas desse regime em razio da natureza
do servigo.

= D descumprimento parcial da jornada de trabalho, a partir do 159
minuto, serj langado como "falta parcial injustificada", acarretando o
desconto das respectivas horas.
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trabalhado serj computado como "falta parcial médica", desde que
requerido e deferido o abono.

= As auséncias serio Somadas as outras de mesma natureza que se
sucederem, ateé atingirem a totalidade da jornada diaria.

As alteragdes de horario de trabalho deverao ser autorizadas pelo
superior imediato e mediato e comunicadas ao Orgéo Central de
Recursos Humanos, com a devida justificativa, preferencialmente antes
de esta ser efetivada.

Podera ser autorizada a isengdo na marcagao de ponto no intervalo de
descanso da jornada, dada a natureza do servigo, devidamentejustificada
pela unidade de controle de freqliéncia e comunicada ao Orgio Central de
Recursos Humanos.

O descumprimento das normas referentes a jornada de trabalho sujeitara
0 servidor e a chefia imediata a Pprocesso administrativo disciplinar.
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